B o

Postopkovnik preverjanja podatkov v vrstici OCR obrazca UPN

1. Narocanje storitve

Izdajatelji (Izdajatelj), ki zelijo izdajati dokumente UPN z izpolnjeno vrstico OCR, morajo
narocCiti preverjanje dokumentov pri izvajalcu. Izdajatelj lahko izpolnjuje obrazce UPN le na
naloge, tiskane v skladu s tehni¢nim standardom in natisnjene pri pooblascenih tiskarjih.

2. Stroskiizvajanja storitve

StroSke izvajanja preverjanja placa naro¢nik po vnaprej dolo¢enem in veljavnem ceniku.

3. Nalogeizvajalca
e Preveri dokument izdajatelja v skladu s pravili preverjanja.
e Izdela porocilo in izda sklep ter ga elektronsko dostavi izdajatelju in naro¢niku.
e Pridobi soglasje izdajatelja za objavo na seznamu.
e Dopolniin vzdrzuje seznam izdajateljev.

e Hraniin vzdrzuje arhiv v skladu z dogovorom z naro¢nikom.

4. lzdaja sklepa

Izvajalec izda pozitivni sklep le v primeru, ¢e dokument izdajatelja zadostuje vsem
pravilom preverjanja, opisanim v tem dokumentu. V nasprotnem primeru izvajalec izda
negativni sklep in izdajatelja pozove k ponovnemu preverjanju.

5. Prijavain oddaja zahtevka

Vsak izdajatelj se mora registrirati na strani www.upn.si. Izdajatelj na omenjeni strani odda
zahtevek za preverjanje ter da soglasje za objavo podatkov v seznamu izdajateljev, ki ga
objavlja ZBS. Na podlagi zahtevka izdajatelj dobi nadaljnja navodila in ID-Stevilko. Na
podlagi navodil izdajatelj izvajalcu poslje deset (10) izpolnjenih vzorcev, ki jim prilozi izpis
zahtevka. Izvajalec bo opravil vizualni pregled pozicije vrstice OCR vseh vzorcev, v celotne
postopke preverjanja pa vkljucil tri (3) vzorce.
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6. Postopek preverjanja

Izvajalec na prejetih obrazcih opravi te teste:
e Preverjanje polozaja vrstice OCR

o Polozaj na dokumentu
o Preverjanje visine vrstice OCR glede na predtiskana vodila na dokumentu
o Preverjanje dovoljenega odstopanja in pravilnost polozaja s posebno
Sablono
e Pravilnost pisave
o Vizualno preverjanje ustreznosti pisave OCR A1
o Preverjanje posameznega znaka pisave glede na standard s $ablono
e Pravilnost polozaja polj in delimitrov
o Preverjanje pravilnosti polozajev delimitrov glede na standard
o Preverjanje dolZine polj
o Preverjanje oznake 56
e Branje vrstice OCR z dvema razli¢nima opti¢nima ¢italcema in preverjanje berljivosti
o Branje s ¢italcem RD 1000
o Branje s Citalcem Nexgen 5
e Preverjanje vsebine vrstice OCR
o Preverjanje kontrolne Stevilke sklica
o Preverjanje kontrolne stevilke IBAN
o Preverjanje zneska
e Primerjava vsebine vrstice OCR z izpolnjenimi polji
o Kontrolna in primerjava Stevilke sklica
o Kontrolna in primerjava Stevilke IBAN

o Kontrolna in primerjava zneska

7. lzdelava porocila

Izvajalec bo izdelal porocilo in izdal sklep v petih, najpozneje pa v tridesetih delovnih dneh
od prejetja vzorcev. Porocilo in sklep po elektronski posti prejmeta izdajatelj in naro¢nik.
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8. lzdelavain vzdrzevanje seznama

Izvajalec bo po uspesnem preverjanju in izdaji sklepa v seznam vpisal izdajatelja. Seznam
objavi ZBS. Seznam vsebuje naslednje podatke:

- nazivin naslov izdajatelja,

- DS,

- St.TRR,

- datum in status preverjanja.
Izvajalec pripravi seznam v obliki dogovorjene datoteke, ter ga dnevno poSsilja na ZBS.
Seznam bo objavljen tudi na straneh www.upn.si

9. Arhiviranje

Izvajalec poskrbi za arhiviranje vzorcev, porocil in sklepov za dobo 5 let.
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