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SPLOSNO O OBRAZCU UPN

V Zelji po poenotenju pladevanja, ki je posledica vzpostavitve
enotnega obmoéja pladil v evrih - SEPA v Sloveniji, smo banke
pripravile nov obrazec UPN - univerzalni plagilni nalog.

Z enim obrazcem boste uporabniki placilnih storitev odslej 3e
preprosteje placevali svoje obveznosti.
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Obrazec UPN zaéne veljati novembra 2010 in postopno
nadomes&a obstojede obrazce za plaéila:

* posebno poloZnico PPO2;

* banéni nalog BNO2;

¢ regulirano placilo RPOT1.

Obrazec UPN se uporablja za:

* negotovinska (kreditna) pladila;

e gotovinska plagila (nakazila v gotovini), s katerimi plaéniki
poravnavajo obveznosti s predloZitvijo gotovine;

* pologe gotovine na transakcijske racune pri banki;
¢ dvige gotovine s transakcijskih raéunov pri banki.

Prednosti obrazca UPN:
* enoten obrazec za pladila;

¢ univerzalni plagilni nalog za domaéa in &ezmejna pladila
v evrih;
* preprosto in pregledno plagevanie.

PRAVILNO IZPOLNJEN OBRAZEC UPN

Priizpolnjevanju bodite pozorni, daizberete pisalo stemno barvo
(najbolje &rno ali modro), da uporabljate velike tiskane &rke in
da v vsako okence vpidete le eno &rko oziroma $tevilko, brez
presledkov. Pri datumu ne uporabljajte nobenih drugih znakov
razen Stevilk. Znaki in 3tevilke ne smejo segati izven dologenih
polj. Vsebino polj na obrazcu izpisujte z levo poravnavo, samo
znesek zapidite z desno poravnavo, decimalno vejico in centi.

Obrazec UPN sestavljata Nalog za plaéilo (desni del), ki je
razdeljen na tri vodoravne predele, in Talon (levi del), ki velja kot
potrdilo o plagilu.

Nalog za pladilo vsebuje:

e zgornji del, ki vsebuje polja o plaéniky, in sicer:
$tevilko raduna plaénika (IBAN), oznako za polog oziroma
dvig gotovine, referenco plaénika, ime in naslov plaénika,
kodo namena plagila, namen/rok placila, indikator nujnosti
pladila in prostor za podpis plaénika ter (neobvezno) Zig;

e srednji del, ki vsebuje polja o prejemniku placila, in sicer:
znesek plagila v EUR, datum plagila, identifikacijo banke
prejemnika (BIC), stevilko racuna prejemnika (IBAN),
informacijo o Izjavi v povezavi z izpisom vrstice OCR,
referenco prejemnika ter njegovo ime in naslov;

e spodniji del, ki je namenjen prostoru za vpise banke o
opravlieni storitvi in za optiéni zapis podatkov (vrstica OCR).

OPISI POLJ NA OBRAZCU UPN

Predel PLACNIK:

e IBAN: v polje se vpise stevilka plagilnega raguna v strukturi
IBAN (v obliki SI56 XXXX XXXX XXXX XXX).

¢ NUJNO: okence se oznadi z znakom »X«, e Zelite, da bo
nalog izvrien kot nujno plaéilo.

e POLOG dali DVIG: okence se oznadi z znakom »X«, &e Zelite
poloziti ali dvigniti gotovino.

» Referenca: v polje se vpise referenco plac¢nika. Mozne
reference so z oznako Sl ali RF:

- v primeru oznake Sl: 2 numeri¢na znaka za model in
za sklic najve¢ 20 numeriénih znakov z najved dvema
vezajema;

- v primeru oznake RF: 2 numeriéna znaka za kontrolno
stevilko in za sklic do najve 21 znakov.

* Ime in naslov: v polje se vpise ime, priimek in naslov
oziroma naziv in sedez plaénika.

* Koda namena: v polje se vpise kodo namena plagila
(s seznama kod namenov plaéila).

* Namen/rok placéila: v polje se vpise podatek o namenu in
roku plagila.

* Podpis plaénika: polje je namenjeno podpisu.

Predel PREJEMNIK:

* Znesek: v polje se vpide znesek placila. Znesek vedno
zapisite z desno poravnavo, decimalno vejico in centi.

* Datum placila: v polje se vpise datum izvriitve placila v
obliki DD.MM.LLLL.

* BIC banke prejemnika: v polje se vpide banéno
identifikacijsko kodo izbrane banke, vklju¢ene v omrezje

SWIFT.

* IBAN: &e je transakcijski raun prejemnika plaéila v
Republiki Sloveniji, se v polje vpise 3tevilko transakcijskega
racuna v strukturi IBAN v obliki SI56 XXXX XXXX XXXX XXX,
oziroma v obliki AAXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX
XXXX XX, &e je transakcijski racun prejemnika plaéila v
enotnem obmoé&ju plaéil v evrih.

» Referenca: v polje se vpise referenco prejemnika placila.
Mozne reference so z oznako Sl ali RF:

- v primeru oznake Sl: 2 numeri¢na znaka za model in
za sklic najve¢ 20 numeriénih znakov z najve¢ dvema
vezajema;

- v primeru oznake RF: 2 numeri¢na znaka za kontrolno
Stevilko in za sklic do najvel 21 znakov.

* Ime in naslov: v polje se vpi3e ime, priimek in naslov
oziroma naziv in sedez prejemnika plagila.

* lzjava: okence oznadi z znakom »X« izdajatelj obrazca UPN
z vrstico OCR, &e je podpisana izjava med prejemnikom
pladila in banko, ki vodi njegov transakcijski racun.

* Prostor za vpise bank: to polje izpolni banka za vpis
podatkov o opravljeni storitvi.

IZPOLNITEV PODATKOV NA TALONU

Banka oziroma plaénik podatke iz pladilnega naloga za
placilo prepise v ustrezna polja na talonu (levi del obrazca

UPN).

NAVODILA ZA IZPOLNJEVANJE POLJ

Obrazec UPN je namenjen za ro&no in strojno izpolnjevanje
podatkov. V besedilu se praviloma uporabljajo znaki slovenske
abecede, numeri&ni znaki in tile posebni znaki: X, Y, W, Q, pika,
vejica, presledek, podpigje in dvopigje.

Roéno izpolnjevanje - z velikimi tiskanimi &rkami; v vsako
okence ena &rka oziroma stevilka; uporaba pisal s temno barvo
(¢rna, modra). Vsebino polj se vpisuje tako, da so poravnana
levo - na zagetek polja, le znesek se vedno zapise poravnano
desno, z decimalno vejico in centi.

—IBAN Polog Dvig
Siselosagr65632101230 [ m X
Referenca
cSiool236-567 [ [ |
Znesek Datum plaéila ———————— BIC banke pi
EUR| | =1425050] 15052010 [
—IBAN — - : - Polog —— Dvig
S156069%6563210123 | | ] W ]
Referenca
fS0O)[  1pPBer-sler ([ [ ] \x
e “.CL‘« — — - Ddl‘nf” [’\d‘LHd f B\C‘ L\u‘nku‘ pI
EUR (1.2 50,50, ] 15005/ 10

IBAN

Strojno izpolnjevanje - s predpisano pisavo Courier New
(neproporcialna pisava) skladno s tehni&nim standardom.
Pri strojnem izpolnjevanju znakov ni treba izpisovati toéno v
okenca, nujno je le, da so v pravem polju. Znesek in datum se
pri strojnem izpolnjevanju obrazca izpisujeta formatirano.
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Primer predizpolnjenega obrazca UPN z vrstico OCR
za pladilo elekir




